ORACE CEfvr,% ZdruZenie obci - regionidlne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre

<& 5, Frafia Mojtu 18, 949 01 Nitra
s 2, 1CO: 34006656
R (C 2 DIC:2021205769
= = IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001
N I T R A email: rvcnitra@rvcenitra.sk, poradenstvo@rvcnitra.sk

web: www.rvcnitra.sk

Z0O - RVC Nitra pre Vas pripravilo v spolupraci
s RVC Rovinka, Trencin a Trnava VIDEOZAZNAMY z online seminara,
ktory sa konal povodne 20. - 21.06.2024

Sprava listinnych a elektronickych zaznamov
v samosprave od A po Z

Termin zobrazenia: 4.7. — 31.12.2024 (6:00 — 23:59 h.)

VIDEOZAZNAMY budu pre kaZdého Géastnika spristupnené z jedného
LINKU len po dobu 10 dni. Tento €as Vam zacne plynut az od prvého
spustenia (udelenia suhlasu na stranke). Je na ucastnikovi, kedy si

seminar prvy krat spusti v termine zobrazenia 4.7. - 31.12.2024.

Miesto konania: ONLINE - VIDEOZAZNAM

Rozsah jednotlivych videozaznamov:

1. den: Rozsah celého autentického zaznamu (zahfna aj cca. 5 min. organizac¢ny Uvod, 1x15
min. 1. prestavka a 1x5 min. 2. prestavka a otazky/odpovede): 4:26:23 h.

2. den: Rozsah celého autentického zaznamu (zahffia 1x15 min. 1. prestavka a 1x10 min. 2.
prestavka a otazky/odpovede): 4:30:09 h.

| Lektor: PaeDr. Verona Novakova, PhD.

| Program:

1. den:

e Pravnymi predpismi stanovené povinnosti povodcov - zakon 395/2002 Z. z.
0 archivoch a registraturach v zneni neskorsich predpisov v praxi

o VyhlaSka Ministerstva vnutra ¢. 403/2023 Z. z. - novela vyhlasky Ministerstva vnutra
SR €. 628/2002 Z. z. ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a

registraturach a o doplneni niektorych zakonov (i¢innost’ od 01. 01. 2024)
e sprisnené poziadavky na priestory registraturneho strediska
o Novela vyhlaska Ministerstva vnutra ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu

spravy registratiry organov verejnej moci a o tvorbe spisu (a¢innost’ od 1. septembra

2023)

e Zmeny V registratirnych poriadkoch - skrateny registratirny plan pre mesta, obce ako

aj pre skoly.
e Sprava registratury v praxi:

o evidovanie a oznacenie elektronickych a listinnych zaznamov
prostrednictvom informa¢ného systému na spravu registratary
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o evidovanie a oznacenie elektronickych a listinnych zaznamov v klasickom
registratirnom denniku

o Cislo z evidencie — identifikacny znak, znak hodnovernosti

o agendové evidencie (ako ich chapat’ v praxi) — moznosti, odporii¢ania (spisova
zlozka)

e UCtovné zaznamy - elektronické a listinné - zmena formatu v praxi

e tvorba registratirnych zaznamov, tvorba neelektronického, elektronického
a kombinovaného spisu,

o ukladanie registratirnych zdznamov

e registratirny znak, znak hodnoty a lehota ulozenia — skrateny registratirny plan v
praxi

e odportcania na oznacenie konkrétnych vecnych skupin
2. deni:

o Ukladanie spisov V priru¢nej registratiure — oznacenie tloznych jednotiek v praxi,
elektronicka priru¢na registratura

o Registratrne stredisko - elektronické registratirne stredisko
e Odovzdanie spisov do registratirneho strediska

e Ulozenie agendovych spisov, €tovnd, persondlna, danovéa agenda, pedagogicka
dokumentécia, osobné spisy a osobné zlozky ziakov na Skolach a v skolskych
zariadeniach

o Ako ukladat’ stavebnti dokumentaciu

« Uloha spravcu registratury, pristup k registrature, ako vyhotovovat’ vypisy, odpisy,
potvrdenia

e Vyrad’ovanie zaznamov — (ustanovenia zakona a vyhlasky v praxi)
e Vyradovanie zaznamov — prakticky navod

« Uskalia vyrad'ovania (mozny nestilad v iloznych lehotach v praxi)
e Nov¢ vzory pre vyrad’'ovacie konanie

e Osobitné vyradovacie konanie

e Povinnost’ samospravy, §kol a samospravnych organizacii podat’ navrh na vyradenie
registraturnych zaznamov elektronicky

e Odovzdanie archivnych dokumentov do archivov v praxi

« Statny odborny dozor v praxi

© Autorské prava
Vytvaranie zvukovych alebo zvukovo-obrazovych zaznamov z ONLINE semindra je zakdzané, je
poruSenim autorskych prav a méze byt’ posudené ako trestny ¢in podl’a § 283 Trestného zikona
¢.300/2005 Z. z. v z. n. p. Rovnako je zakdzané zaznamenavat’ a Sirit’ pracovné materiialy k seminaru.

OTAZKY NA SEMINAR (lektora):

e nove otazky nie je mozné polozit’ vzhl'adom na to, Ze ONLINE seminar sa konal dia 20. - 21.06.2024
« stcastou VIDEOZAZNAMOV st otazky polozené od Gidastnikov pocas online seminara 1. defi: 5

otazok a 2. deni: 10 otazok. Tieto otazky/odpovede su Vam k dispozicii.



Pokyny na ZAZNAM z online seminara

P6vodne sa tento 2-dilovy ONLINE seminar konal dia 13. a 20.06.2023. V tejto problematike nedoslo do
tejto doby k legislativnym zmenam.

Po prihliseni Vam bude zaslany email: Pokyny na spustenie VIDEOZAZNAMOYV + MATERIAL -
04.07.-31.12.2024 - Sprava listinnych a elektronickych ziznamov v samosprave od A po Z. Prosime
obratom o uhradenie poplatku.

Zobrazenie VIDEOZAZNAMOYVY je v termine 04.07.-31.12.2024 (6:00 — 23:59 h.).
VIDEOZAZNAMY budi pre kazdého tiéastnika spristupnené z jedného LINKU len po dobu 10 dni.

Tento ¢as Vam zacne plynut’ aZ od prvého spustenia (udelenia sithlasu na stranke). Je na tucastnikovi,
kedy si seminar prvy krat spusti v termine zobrazenia 04.07.-31.12.2024.

Doélezité pre Vas je:
e Rozhodnut’ sa na ktorom PC si cheete videozdznamy pozriet’.
e Seminar si mdzete pretocit’ / pozastavit’ / opakovane spustit’ po celi dobu spristupnenia z

rovnakého PC a prehliadaca, v ktorom udelite stihlas so spustenim.
e Seminar nie je mozné spustit’ na 2 roznych PC / prehliada¢och. Zaznam nie je mozné ulozit’ do PC.

Clen ZO — RVC Nitra: 50 € / osoba

Neclen: 70 € / osoba

Za ¢lena ZO — RVC Nitra sa povazuje obec/mesto, ktora ma za aktudlny rok uhradeny
¢lensky prispevok za aktualny rok.

Ucastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zdkona ¢. 18/1996 Z. z. o cenéch.
Poplatok vraciame iba v pripade zruSenia online semindra. Vyhradzujeme si pravo na zmenu terminu, miesta
konania resp. zruSenie semindra z organiza¢nych dovodov.

V cene je zahrnuté: 2-diiovy VIDEOZAZNAM z online seminéra, honorér lektora, material v elektronickej
podobe a rezijné naklady.

Poplatok za seminar prosime uhraditt OBRATOM
prevodom na ucet (IBAN) ZO - RVC Nitra:

VS: 04072024

IBAN: SK03 5600 0000 0008 0507 2001

SS: ICO Vasej organizacie

Ugastnicky poplatok je stanoveny dohodou v zmysle zékona ¢. 18/1996 Z. z. o cenach.
Zdruzenie obci - regionalne vzdelavacie centrum samospravy v Nitre nie je platitelom DPH t.j. nie je povinna vystavovat’ dafiovy
doklad - faktaru. Pozvanka obsahuje vSetky tidaje potrebné k thrade a spolu s vypisom z uétu o tthrade tvori doklad pre zuétovanie,
ma platnost’ faktiry. Pozvanka spiia vetky naleZitosti i¢tovného dokladu podla § 10 ods. 1 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o G&tovnictve

v zZ.n.p..
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